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POSLOVNIK
o radu Senata Visoke za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne
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Senat privatne visokoskolske ustanove Visoka $kola za savremeno poslovanje, informacione
tehnologije i trziSne komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla na
sjednici odrzanoj 29. 08. 2014. godine donio je

POSLOVNIK
o radu Senata Visoke §kole za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne
komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija' Tuzla

1 OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Poslovnikom o radu Senata Visoke §kola za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne
komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija" Tuzla (u daljem tekstu: Poslovnik)
ureduju se pitanja rada Senata Visoke $kola za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i
trziSne komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla (u daljem tekstu:
Senat) a narocito: prava i duznosti ¢lanova Senata; sazivanje sjednice; rad na sjednici; odlaganje i
prekid sjednice; odrzavanje reda na sjednici; zapisnik sa sjednice i druga pitanja od znacaja za rad
Senata.

Clan 2.
Senat radi na sjednicama, koje se odrzavaju po potrebi.

Clan 3.
Sjednice Senata mogu biti redovne, vanredne i elektronskim putem.

11 PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA SENATA

Clan 4.
Clan Senata ima pravo i duznost da prisustvuje i uéestvuje u radu sjednice Senata.

Clan 5.
Clan Senata koji je sprije¢en da prisustvuje sjednici ili koji, mora napustiti sjednicu u toku njenog
trajanja duzan je blagovremeno obavijestiti predsjednika i iznijeti razloge svog odsustva.

111 SAZIVANJE SJEDNICE SENATA

Clan 6.
Sjednicu Senata saziva predsjednik, a u slucaju njegove odsutnosti sjednicu saziva drugi ¢lan Senata
kojeg odredi predsjednik.

Predsjednik je duzan sazvati sjednicu Senata na pismeni zahtjev:
— najmanje polovine ¢lanova Senata

— predsjednika ili ve¢ine ¢lanova Upravnog odbora.



Clan 7.
Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik u saradnji sa ostalim clanovima Senata.

Clan 8.
Pozivanje na sjednicu Senata vr§i se dostavljanjem pismenog poziva, usmenog poziva i/ili
elektronskim putem. Poziv za sjednicu sadrzi naro¢ito: datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice te
prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali pripremljeni za sjednicu i zapisnik sa prethodne
sjednice Senata.

Clan 9.
Na sjednicu Senata pozivaju se ¢lanovi Senata, a mogu se pozvati i zaposlenici Visoke Skola za
savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne komunikacije "Internacionalna poslovno-
informaciona akademija" Tuzla koji su u¢estvovali u pripremi materijala za sjednicu.

Clan 10.
Poziv za redovnu sjednicu sa materijalima za sjednicu dostavlja se najmanje pet dana prije dana
zakazane sjednice.

Clan 11.
Ako razlozi hitnosti to nalazu Predsjednik Senata ¢e sazvati vanrednu sjednicu Senata u roku kra¢em
od roka utvrdenog u prethodnom ¢lanu ovog Poslovnika.
Pozivanje na vanrednu sjednicu Senata vrsi se dostavljanjem pismenog poziva, usmenog poziva ili
elektronskim putem.

U slucaju sazivanja vanredne sjednice dnevni red moze biti predloZen i na samoj sjednici, a ukoliko
bude pripremljen materijal isti ¢e se podnijeti na pocetku sjednice.

IV RAD NA SJEDNICI

Clan 12.
Sjednicom Senata predsjedava predsjednik.
U slucaju njegove odsutnosti sjednicom predsjedava ¢lan Senata kojeg odredi predsjednik.

Clan 13.
Predsjednik otvara sjednicu Senata i utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za njeno
odrzavanje.
Sjednica Senata moze se odrzati ako istoj prisustvuje vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova.

Clan 14.
Senat utvrduje dnevni red sjednice na prijedlog predsjednika.
Prilikom utvrdivanja dnevnog reda ¢lan Senata moze traziti skidanje sa dnevnog reda predlozene
tacke ili predloziti novu tacku dnevnog reda.
Prijedlozi za promjene predloZzenog dnevnog reda moraju biti obrazlozeni.
Senat glasa o svakoj predlozenoj promjeni dnevnog reda i to onim redom kojim su promjene
predlozene.



Clan 15.
Prva tacka dnevnog reda Senata, u pravilu je, usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.
Clanovi Senata mogu dati primjedbe na zapisnik. Ako se primjedbe usvoje, u zapisnik ée se unijeti
odgovarajuée izmjene.

Clan 16.
Prije donosenja odluke po svakoj tacki dnevnog reda prethodno se obavlja rasprava.
Nakon obavljene rasprave o svim prijedlozima odlucuje se glasanjem.
Prilikom odlu¢ivanja prvo se glasa o prijedlozima datim u materijalu za sjednicu, a zatim o
prijedlozima datim u raspravi ha samoj sjednici i to onim redom kojim su prijedlozi dati.

Clan 17.
Na sjednici Senata u pravilu se glasa javno. Javno glasanje vrsi se dizanjem ruku ili poimeni¢nim
prozivanjem svakog ¢lana Senata. Senat moze odluciti da se o pojedinim tackama dnevnog reda tajno
glasa, ako Zakonom, Pravilima ili drugim op¢éim aktima Visoke Skole za savremeno poslovanje,
informacione tehnologije i trzisne komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija™
Tuzla nije drugacije utvrdeno. Tajno glasanje vrsi se putem glasackih listica.

Clan 18.
Po zavrSenom glasanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasanja uz naznaku koliko je
glasova "za" i koliko je glasova "protiv".

Clan 19.
Odluka se usvaja ako je za istu glasala vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova Senata. U slucaju jednakog
broja glasova, odlucujudi je glas predsjednika Senata.

Clan 20.
Po zavr§enom glasanju predsjednik objavljuje tekst odluke koju je Senat donio.

Clan 21.
Po zavrSenom razmatranju i odlucivanju o svim tackama koje su na dnevnom redu sjednice,
predsjednik javno utvrduje da je sjednica zakljucena. Zakljucena sjednica Senata ne moze se nastaviti.

Clan 22.
Po potrebi sjednice Senata mogu se odrzati i elektronskim putem.
Predsjednik Senata elektronskim putem dostavlja ¢lanovima Senata predloZeni dnevni red i
materijale, u prilogu elektronske poruke. Kao datum odrzavanje sjednice Senata elektronskim putem
uzima se dan kada je predsjednik Senata dostavio ¢lanovima Senata predlozeni dnevni red i
materijale.
Clanovi Senata se elektronskim putem izjasnjavaju o dnevnom redu i pojedinatno o svakoj tacki
dnevnog reda. Clanovi Senata koji se u roku od 24 sata ne izjasne, smatrat ¢e se da prihvataju
predloZzeni dnevni red i odluke. OdsStampane izjave Clanova Senata su sastavni dio Zapisnika.
Zapisnik sa elektronske sjednice se usvaja na prvoj sljedecoj sjednici Senata.



V ODLAGANJE | PREKID SJIEDNICE

Zakazana sjednica Senata odlaze se kada nastul()jel ?Zzi?z.i koji onemogucavaju odrzavanje sjednice u
zakazani dan. Odlozenu sjednicu Senata predsjednik ¢e ponovo zakazati posebnim pismenim
pozivom.
Sjednica Senata prekida se u slijede¢im slucajevima:
— kada se u toku sjednice broj prisutnih ¢lanova Senata smanji ispod broja potrebnog
punovazan rad i odlucivanje;
— zbog narusavanja reda na sjednici;
— usljed vise sile.
Sjednicu Senata prekida predsjednik.

Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije u roku od tri dana od dana prekidanja sjednice. Nastavak
sjednice zakazuje presjednik posebnim pismenim pozivom i/ili elektronskim putem.

VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 24.
Predsjednik odrzava red za vrijeme sjednice Senata.
Svi prisutni obavezni su pridrzavati se njegovih naredbi.

Clan 25.
Predsjednik moZe opomenuti prisutno lice koje svojim ponasanjem ili govorom za vrijeme sjednice
narusava red ili odredbe ovog Poslovnika.

Clan 26.
Prisutnom licu, predsjednik ¢e oduzeti rije¢ ako je tokom iste sjednice ve¢ dva puta opomenuto zbog
naru$avanja reda i odredbi ovog Poslovnika.

Clan 27.
Predsjednik moze narediti svakom prisutnom licu da napusti salu za sjednice ako narusava red na
sjednici.

Clan 28.
Izre¢ene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.



VII ZAPISNIK SA SJEDNICE
Clan 29.
O sjednici Senata vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici, a narocito:
- datum i mjesto odrzavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- prisutni sjednici,
- dnevni red sjednice,
- podaci o usvajanju zapisnika sa prosle sjednice,
- tok razmatranja, tok odlucivanja i donijete odluke, zakljucci i preporuke,
- vrijeme zakljucivanja sjednice.

Prisutna lica, koja su uéestvovala u raspravi po taCkama dnevnog reda i koja su na sjednici izdvojili
misljenje, mogu traziti da se bitni dijelovi njihove izjave unesu u zapisnik.

Clan 30.
Zapisnik sa sjednice Senata ovjerava se svojeru¢nim potpisom predsjednika i zapisnicara.

Odluke Senata se ovjeravaju pecatom Visoke Skole za savremeno poslovanje, informacione
tehnologije i trzi$ne komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla.

VIII ZAVRSNE ODREDBE
Clan 31.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Poslovnik ¢e biti objavljen na web stranici Visoke §kole za savremeno poslovanje, informacione
tehnologije i trzi$ne komunikacije "Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla.

Tuzla, 29.08.2014.godine



