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5 PRAVILNIK
O ZAVRSNOM RADU I ZAVRSNOM ISPITU
(preciséeni tekst)

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1.
Pravilnikom o zavr$nom radu i zavr§nom ispitu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se
nacin prijavljivanja, izrade zavr$nog rada i polaganja zavrsnog ispita (odbrane zavr$nog rada), prava i
obaveze studenta, te ostala pitanja u vezi s zavr$nim radom i zavr$nim ispitom na studiju Visoke $kole
za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne komunikacije "Internacionalna poslovno-

informaciona akademija" Tuzla (u daljnjem tekstu: Visoka $kola ,,IPT Akademija“).

Clan 2.
Za stjecanje diplome o zavrSenom studiju Visoke skole ,IPI Akademija“ potrebno je da
student, osim poloZenih ispita i izvrSenih drugih obaveza, prijavi i uspjes$no izradi zavr$ni rad te
da zavr$ni rad odbrani u skladu s odredbama Statuta Visoke skole ,,IPT Akademija“ i odredbama ovog

Pravilnika.

Il ZAVRSNI RAD

Clan 3.
Zavrsni rad predstavlja samostalnu stru¢nu obradu odredenog problema. Zavr$nim radom
student dokazuje da je na osnovu znanja stecenog tokom studija ovladao zadanom temom, da poznaje

koriStenu stru¢nu literaturu i terminologiju te da je ispravno navodi.

Clan 4.
Rad se piSe iz tematike stru¢nog podrudja studija kojeg je student pohadao, a student moze
odabrati temu iz podrucja obaveznih predmeta studijskog programa kojeg je pohadao ha Visokoj Skoli

,,IPI Akademija“ izuzev predmeta ,,Matematika“ i ,,Poslovni engleski jezik*.

Clan 5.
Zavrsni rad ¢ine:

e korica - naslovna stranica (Prilog 1.),



e potkorica - prva unutrasnja stranica (Prilog 2.),

e sazetak,
e sadrzaj,
e uvod,

e razrada teme,

e zakljucak,

e popisizvorai literature,

e popis skracenica (ako postoje),

e prilozi - anketni upitnici, razli¢iti dokumenti, obrasci i sl. (ako postoje).

Clan 6.

Zavrs$ni rad uobicajeno sadrzava od 30 do 60 stranica (ulazi cjelokupan broj stranica) u A4
formatu. Zavr$ni rad se piSe u Microsoft Word-u koriste¢i slova Times New Roman veli¢ine 12 s
proredom 1,5. Naziv Zavr$nog rada na naslovnoj i podnaslovnoj stranici je veli¢ine 16 (Prilog 1 i 2).
Naslovi poglavlja (sazetak, uvod....) piSu se velikim slovima - Bold, font 12 pt. Redovi moraju biti

poravnani po obje margine. Lijeva margina iznosi 3 cm, a sve ostale 2,5 cm. Rad mora biti numerisan.

Clan 7.
Zavrsni rad se pise i brani na standardnom jeziku konstitutivnih naroda u BiH. Svaki kandidat
obavezan je osigurati lekturu svog zavrsnog rada. Rad treba biti pisan u tre¢em licu pasivno stilom

stru¢nog podrucja studija.

Clan 8.
Na koricama se obavezno ispisuje (Prilog 1.):
e Visoka Skola za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne komunikacije
,Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla
o Naziv studijskog programa
e Ime i prezime studenta/ice
e Naslov teme rada
e Zavr$ni rad

e Tuzla, mjesec i godina.

Clan 9.
Na drugoj ili unutragnjoj naslovnoj stranici (Prilog 2.) ispisuju se sljede¢i podaci:
e Visoka Skola za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne komunikacije

,Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla



e Naziv studijskog programa
e Zavrsni rad

e Naslov teme rada

e Mentor/ica

e Student/ica

e Broj indeksa

Clan 10.

Sadrzaj rada je obavezan i predstavlja brojcano-tekstualni pregled dijelova i poddijelova.
Uvod rada je obavezan i predstavlja pocetni i pristupni dio rada. Uvod treba Citatelja uvesti u podrucje
tematike rada, upoznati ga s problemom i predmetom rada, svrhom, ciljevima, istrazivackom
hipotezom te strukturom rada.

U obradi teme je primjereno da se cjelokupna problematika rada sistemski rasporedi, razradi i
prezentira u vise medusobno povezanih cjelina.

U obiljezavanju dijelova i poddijelova treba dosljedno Koristiti decimalni hijerarhijski sistem,
ali najvise do Cetiri nivoa. Prvi broj svakog poddijela (npr. podpoglavlja) mora se podudarati s brojem
dijela (npr. poglavlja) kojem pripada, a drugi broj oznacava redni broj navedenog podpoglavlja, itd.
Potrebno je voditi racuna i o tome da veli¢ina slova u naslovima i podnaslovima odrazava njihovu
vaznost odnosno kojem nivou dio pripada. Sve decimalne jedinice s pripadaju¢im naslovima upisuju

se u sadrzaj rada.

Clan 11.

Student u tekstu rada obavezno citira koriStenu literaturu putem numerickog sistema
referenciranja, odnosno upisuje se broj reference odmah nakon navedenog citata ili parafraze u
gornjem uglu kao superscript’. Za fusnote ovi brojevi trebaju biti pisani hronoloskim redoslijedom od
pocetka do kraja rada. Pri koriStenju fusnote puna informacija o izvoru preuzetog teksta se uvijek
nalazi na dnu stranice na kojoj se nalazi taj tekst.

Za svaki iznesen dio tudeg teksta, kao i za interpretaciju necijeg rada, mora se navesti izvor. U
fusnoti se nalaze detalji citirane reference, a puni bibliografski detalji su navedeni u Literaturi
na kraju rada. Literatura bi trebala biti uredena abecednim redom (po prezimenu prvog autora).

Nacini citiranja referenci se nalaze u Prilogu 3. ovog Pravilnika.

Clan 12.
Student u radu koristi graficke ilustracije, Seme, skice, prikaze i sve se one u radu predstavljaju
kao slike, a numeracija se izvodi od broja 1 pa do n. Pored broja slike potrebno je naznaciti i naziv
slike. Posebno se prikazuju tabele i za njih se izvodi posebna numeracija od broja 1 pa do n, za koje je

takoder potrebno navesti naziv. Za tabele, grafove i slike, kojima nije student autor, a koje



predstavljaju rezultate tudeg istrazivanja, sistematizacije, analize i sli¢no treba navesti izvor ispod
tabele ili slike, kao $to stoji u ¢lanu 11. ovog Pravilnika. Za tabele, grafove i slike, kojima je student

autor, kao izvor treba navesti ,,Kreacija autora®.

Clan 13.

Student u radu moze koristiti skracenice. Kada se prvi put u tekstu uvodi neka skracenica,
potrebno ju je objasniti na jeziku konstitutivnih naroda u BiH i ispisati puni naziv na izvornom jeziku.
Dalje u tekstu se moze koristiti samo skracenica. Popis svih koristenih skracenica s njihovim punim
znacenjem treba se dodati na kraju zavrSnog rada bez numerisanja naslova (npr. POPIS
SKRACENICA) i posloziti po abecednom redu.

[l PROCEDURA IZBORA MENTORA TE PRIJAVE, IZRADE I OCJENE ZAVRSNOG RADA

Clan 14.
Student izabire temu rada i mentora u posljednjoj godini studija i to za vrijeme trajanja nastave
u ljetnom semestru. Krajnji rok za prijavu zavr§nog rada je posljednji dan izvodenja nastave u ljetnom
semestru. Studentu koji ne izabere mentora i temu zavr$nog rada do predvidenog roka, Senat Visoke
Skole ,,IPI Akademija“ ¢e odrediti mentora. Mentor moze biti nastavnik u svojstvu profesora ili
predavaca visoke skole. U jednoj akademskoj godini svaki mentor moze preuzeti do 10 mentorstava
nad zavr$nim radovima odnosno vise, ako mu to na njegov zahtjev odobri Senat Visoke $kole ,,IPI

Akademija“.

Clan 15.

Student se prijavljuje predmetnom nastavniku kod kojeg Zeli izraditi zavr$ni rad. Ukoliko
nastavnik prihvati biti mentor potpisuje studentu Prijavu o zavrsnom radu i mentoru na zavr$nom radu
(u daljnjem tekstu: Prijava) (Prilog 4 - Obrazac 1). Prijava pored mentora sadrzi i temu zavr$nog rada.
Potpisanu Prijavu mentora student predaje studentskoj sluzbi Visoke Skole ,,JPT Akademija®.
Studentska sluzba vodi evidenciju zaprimljenih Prijava. Prijava se ¢uva u studentskoj sluzbi u dosjeu
studenta. Studentska sluzba Visoke S§kole ,,IPI Akademija“ obavjeStava Senat Visoke skole ,,IPI

Akademija“ o zaprimljenim Prijavama.

Clan 16.

Senat Visoke skole ,,]PI Akademija“, nakon prijema obavjesStenja o zaprimljenim Prijavama,
odlucuje o davanju saglasnosti na Prijavu. U slucaju pozitivnog ishoda odluka o davanju saglasnosti
se, putem studentske sluzbe, dostavlja mentoru i studentu te se ista pohranjuje u dosjeu studenta.
Izradu zavr$nog rada student moze zapoceti nakon §to mu je dostavljena saglasnost Senata Visoke

skole ,,IPI Akademija“ na Prijavu.



Ukoliko je odluka Senata Visoke $kole ,,IPI Akademija“ negativna, mora se ponoviti

cjelokupni postupak prijave.

Clan 17.

Student moze, uz pismeni zahtjev Senatu Visoke Skole ,,IPI Akademija®“, samo jednom
promijeniti odobrenu temu zavr$nog rada i/ili mentora. Uz zahtjev za promjenu mentora i/ili teme
zavr$nog rada treba priloziti Prijavu potpisnu od strane novog mentora koja pored imena mentora
sadrzi i temu zavrSnog rada.

Senat Visoke Skole ,,IPI Akademija“, nakon prijema Zahtjeva i Prijave, odlucuje o davanju
saglasnosti na Prijavu. U slucaju pozitivnog ishoda odluka o davanju saglasnosti se, putem studentske
sluzbe, dostavlja sadaSnjem mentoru, novom menoru i studentu te se ista pohranjuje u dosjeu studenta.

Ukoliko je odluka Senata Visoke skole ,,IPI Akademija“ negativna, mora se ponoviti
cjelokupni postupak prijave.

Clan 18.

Izbor teme zavrSnog rada student dogovara s mentorom. Teme zavrS$nog rada izabiru se U

skladu sa nastavnim programu predmeta iz kojeg student pise zavr$ni rad. Student moze sam predloziti

temu zavrSnog rada, no u tom je slucaju duzan savjetovati se o njenom naslovu i sadrzaju S mentorom.

Clan 19.
Zavrsni rad student izraduje samostalno. Mentor je obavezan pratiti rad studenta, pomagati mu
savjetima 1 upucivati u odgovarajucu literaturu. Student je duzan postupiti prema uputama i

primjedbama mentora.

Clan 20.

Nakon $to je zaprimio kona¢nu radnu verziju zavr$nog rada, u pisanom ili elektronskom
obliku, mentor je duzan pregledati rad i vratiti ga studentu s primjedbama najkasnije za 30 dana.
Nakon $to je mentor prihvatio kona¢nu verziju rada izdaje Potvrdu o ispravnosti zavr$nog rada (Prilog
5. — Obrazac 2).

Clan 21.

Studentu se zavodi prijem Potvrde o ispravnosti zavr$nog rada i zavrsni rad ako je polozio sve
obaveza prema Visokoj $koli ,,IPT Akademija“, biblioteci i sl., §to utvrduje studentska sluzba Visoke
Skole ,,IPI Akademija“.

Student je, pored potpisane Potvrde o ispravnosti zavr$nog rada (¢lan 20. ovog Pravilnika),
duZan predati u studentsku sluzbu Visoke $kole ,,JPT Akademija“ indeks, ukupno cetiri (4) istovjetna

primjerka zavr$nog rada od kojih je najmanje jedan primjerak ukori¢en u tvrde korice te jedan



primjerak elektronske verzije zavr$nog rada u tekstualnom formatu (pdf) na CD-u. Na CD je potrebno
napisati ime i prezime, broj indeksa studenta i naslov rada.
Studentska sluzba Visoke skole ,,IPI Akademija“ obavjeStava Senat Visoke skole ,,IPI

Akademija“ o prijemu Potvrde o ispravnosti zavr$nog rada.

Clan 22.

Senat Visoke skole ,,IPI Akademija“ po prijemu obavjestenja iz ¢lana 21. imenuje Komisiju za
odbranu zavr$nog rada (u daljnjem tekstu: Komisija). Komisiju ¢ine tri ¢lana: mentor i dva nastavnika
u svojstvu predsjednika i ¢lana komisije, koje imenuje Senat Visoke §kole ,,IPI Akademija®“. Mentor
ne moze biti predsjednik Komisije. Za ¢lana ili predsjednika Komisije moze biti imenovan nastavnik

¢ije je podrucje stru¢nog i naucnog djelovanja srodno problematici iz koje je tematika rada.

Clan 23.

Studentska sluzba vodi Knjigu zavr$nih radova u koju upisuje svaki primljeni rad. Nakon
upisivanja primljenog rada u Knjigu zavr$nih radova, rad se predaje na ocjenjivanje ¢lanovima
Komisije, uz evidenciju u Knjizi zavr$nih radova. Studentska sluzba, nakon odbrane rada, jedan tvrdo
ukoriceni primjerak rada zajedno s CD-om dostavlja u biblioteku Visoke $kole ,,JPI Akademija“ uz
evidenciju u Knjizi zavr$nih radova. Osoblje biblioteke obavezno je unijeti zavrsni rad u informacijski
sistem biblioteke Visoke skole ,,IPT Akademija‘“.

Clan 24.
Mijesto i vrijeme odbrane objavljuje studentska sluzba Visoke $kole ,,JPT Akademija*“ na
oglasnoj ploci i web stranici najmanje 7 dana prije odbrane.
Student moze zbog opravdanih razloga najmanje dva (2) dana prije odbrane zavr$nog rada u
pisanom obliku zatraziti odgodu. Komisija odlu¢uje o opravdanosti razloga odgode te u slucaju

odobrenja iste odreduje novi datum odbrane.

Clan 25.
Ocjenjivanje zavrSnog ispita odnosno vodenje postupka odbrane zavrSnog rada studenta
provodi Komisija. Zavr$ni ispit je usmena odbrana zavr$nog rada pred ¢lanovima Komisije kojim
student dokazuje da vlada sadrzajem iz napisanog rada. Zavr$ni ispit je javni te ga mogu sluSati drugi

predavaci, asistenti, studenti i javnost.

Clan 26.



Predsjednik i ¢lanovi Komisije duzni su prije odbrane zavr$nog rada pregledati i ocijeniti

pisani dio zavr$nog rada i neostecen primjerak istog vratiti studentskoj sluzbi, uz evidenciju u Knjizi

zavrsnih radova.

Clan 27.

Pored predsjednika i ¢lanova Komisije, postupku odbrane zavr$nog rada prisustvuje i

zapisnicar odbrane zavr$nog rada, koji je iz reda uposlenika Visoke $kole ,,IPT Akademija“.

Clan 28.

Postupak odbrane zavr$nog rada je sljededi:

Predsjednik Komisije otvara postupak odbrane, predstavljaju¢i prisutne c¢lanove
Komisije i zapisnicara;

Student izlaze osnovnu problematiku rada, metode kojima se sluzio i najvaznije
rezultate do kojih je u radu dosao. Izlaganje moZe trajati najvise 15 minuta pri éemu se
student moze posluziti audio-vizualnim sredstvima, a trajanje odreduje i obavjesStava
studenta o tome predsjednik Komisije u postupku otvaranja odbrane;

Clanovi Komisije postavljaju usmena pitanja studentu. U pravilu, svaki ¢lan Komisije
mozZe postaviti najvise tri pitanja;

Student odgovara na pitanja;

Nakon $to je student odgovorio na sva postavljena pitanja, Komisija zasjeda bez
prisustva studenta i publike;

Komisija razmatra kvalitet zavrSnog rada, usmeno izlaganje studenta o radu i
odgovore na postavljena pitanja te na osnovu toga utvrduje ocjenu zavr$nog rada, kao
prosjecnu ocjenu svih ¢lanova Komisije;

Predsjednik Komisije saopstava ocjenu zavrsnog rada.

Clan 29.

Prilikom odbrane zavr$nog rada vodi se Zapisnik o odbrani zavr$nog rada u koji se upisuju

datum, mjesto, ime i prezime studenta, broj indeksa, jedinstveni mati¢ni broj studenta, naslov teme

zavr$nog rada, mentor, ¢lanovi Komisije, pitanja Komisije i ocjena zavr$nog rada. Zapisnicar ocjenu

rada i ocjenu odbrane unosi u Zapisnik o odbrani zavr$nog rada, kojeg potpisuju svi ¢lanovi Komisije.

Za validnost Zapisnika o odbrani zavrsnog rada odgovoran je predsjednik Komisije. Zapisnik s

odbrane zavr$nog rada pohranjuje se u studentskoj sluzbi u dosjeu studenta.



Clan 30.

Konac¢nu ocjenu zavr$nog rada ¢ini srednja ocjena pismenog dijela i usmene odbrane zavr§nog
rada koju daju svi ¢lanovi Komisije. Mentor upisuje i ovjerava ocjenu zavr§nog rada u indeks.
Prolazne ocjene zavr$nih radova odgovaraju ocjenama na ispitima, koje mogu biti:

e ocjena 6 (Sest), opisno “dovoljan”, odgovara slovnoj ocjeni “E”

e ocjena 7(sedam), opisno “dobar”, odgovara slovnoj ocjeni “D”

e ocjena 8 (osam), opisno “vrlodobar”, odgovara slovnoj ocjeni “C”
e ocjena 9 (devet), opisno “izvanredan”, odgovara slovnoj ocjeni “B”

e ocjena 10 (deset), opisno “odli¢an”, odgovara slovnoj ocijeni “A*.

U slucaju negativne ocjene, obavezno se navode razlozi koji se unose u zapisnik. Student ¢ija
je odbrana zavr$nog rada ocijenjena negativhom ocjenom, postupak moze provesti jo$ najvise dva (2)
puta. Do naredne odbrane zavr§nog rada mora pro¢i najmanje 60 dana od dana odbrane zavr$nog rada

ocijenjenog negativhom ocjenom.

IV PROMOCIJA 11ZDAVANJE DOKUMENATA O ZAVRSETKU STUDIJA

Clan 31.
Na osnovu Zapisnika 0 odbrani zavr$nog rada studentska sluzba unosi podatke o uspjehu u
sluzbenu evidenciju i na zahtjev studenta izdaje uvjerenje o zavrSetku studija i stjecanju stru¢nog

naziva kao privremeni dokument do izdavanja diplome.

Clan 32.
Promocija i sveCana podjela diploma obavlja se u pravilu jednom godisnje. Tacan termin

promocije i sveCane podjele diploma oglasava se mjesec dana ranije.

Clan 33.
Diploma i dodatak diplomi se izdaju na jeziku konstitutivnih naroda u BiH. Diplome se
urucuju na svec¢anoj promociji, a urucuje ih Direktor i/ili Predsjednik Upravnog odbora Visoke $kole

"IPI Akademija‘“ uz sudjelovanje ¢lanova Senata, nastavnog osoblja i drugih gostiju.

V PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34.
Iznos finansijskih obaveza koje je student duzan izmiriti za postupak izrade, prijave i ocjene
zavr$nog rada, kao i izrade diplome te sveCane promocije odreduje posebnom odlukom Direktor

Visoke $kole "IPI Akademija“.



Clan 35.
Student na odbranu zavr$nog rada treba do¢i svecano obucen, odnosno, u skladu s vazeéim

Etickim kodeksom Visoke $kole "IPI Akademija“.

Clan 36.
Sastavni dio ovog Pravilnika Cine:
e Prilog 1. Primjer teksta vanjske naslovne stranice zavr$nog rada;
e Prilog 2. Primjer teksta unutraSnje podnaslovne stranice zavr$nog rada;
e Prilog 3. Nacin citiranja referenci,
e Prilog 4. Prijava zavr$nog rada i mentora na zavr$nom radu;
e Prilog 5. Potvrda o ispravnosti zavr$nog rada;

e Prilog 6. Hodogram postupka prijave i odbrane zavr$nog rada.

Clan 37.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

U Tuzli 22.06.2022. godine PREDSJEDNIK SENATA

Be¢irovi¢ Damir, MA ekonomije



Prilog 1. Primjer teksta vanjske naslovne stranice zavr§nog rada

VISOKA SKOLA ZA SAVREMENO POSLOVANJE,
INFORMACIONE TEHNOLOGIJE I TRZISNE
KOMUNIKACIJE ,INTERNACIONALNA POSLOVNO-
INFORMACIONA AKADEMIJA” TUZLA

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Studijski program

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Ime i prezime studenta/ice

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

NASLOV TEME RADA

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Zavrsni rad

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Tuzla, mjesec godina.
(Times New Roman, 14 Pt, bold, centerirano)



Prilog 2. Primjer teksta unutras$nje podnaslovne stranice zavr§nog rada

VISOKA SKOLA ZA SAVREMENO POSLOVANJE,
INFORMACIONE TEHNOLOGIJE I TRZISNE
KOMUNIKACIJE ,,INTERNACIONALNA POSLOVNO-
INFORMACIONA AKADEMIJA” TUZLA

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Studijski program

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Zavrsni rad

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

NASLOV TEME RADA

(Times New Roman, 16 Pt, bold, centerirano)

Mentor/ica: Student/ica:

Ime i prezime (sa titulom) Ime i1 prezime
Broj indeksa:

I-xyz/xy
(Times New Roman, 12 Pt, lijevo poravnanje)



Prilog 3. Nacin citiranja referenci

Student ima pravo Koristiti tude rijeci, ideje i informacije u svom radu, ali mora naznaciti da
te ideje i informacije nisu njegove. To se postize tacnim navodenjem izvora preuzetih
podataka i naziva se referenciranje. Puna informacija o koriStenom izvoru naziva se
bibliografska referenca. Referenca predstavlja informaciju koja je potrebna citatelju pri
prepoznavanju i lociranju koriStenog izvora. Referenca podrazumijeva detaljne informacije o
izvoru kao npr. ime autora, naziv djela, izdanje, izdavac, mjesto i godina izdanja i sl.

Osnovno pravilo pri navodenju koristenih izvora je da reference moraju biti tacne, kompletne
i dosljedno koristene. Reference treba navesti, ako se u tekstu koriste:
e direktni citat iz drugog izvora,
parafrazirani tekst,
informacija dobivena iz druge studije,
statisticki podatak,
teorija ili ideja drugog autora, ili
¢injenica koja ne spada u opce znanje.

Referenciranje uz pomo¢ fusnote se obavlja za sljedece vrste izvora na nacin:

Knjiga (jedan autor):
Paul Krugman, The Age of Diminished Expectations: U.S. Economic Policy in 1990's, 3rd
ed., (Cambridge: MIT Press, 1997.), p. 213

Knjiga (dva autora):
Paul A. Samuelson and William D. Nordhaus, Ekonomija, (Zagreb: Mate, 1992.), p. 234

Knjiga (viSe od tri autora):
John Smith et al, The History of the World Wide Web, 2nd ed., (Chicago: University of
Chicago Press, 2004.), p. 267

Knjiga (priredivac):
David L. Baumer, ed., Cyberlaw and E-Commerce, (Boston: McGraw Hill, 2002.), pp. 46-47

Zbornik/zbirka radova:
Chris Heller and Andrea Gottlieb, "Gender roles in Society”, In: Cross — Cultural Perspective,
ed. Sherry Collier, (Louisville: Pilgrim Press, 2001.), pp. 45-56

Clanak u &asopisu:
Joanie Harker, "The Rise of the Urban Middle Class", Journal of Urban Renewal, no. 45
(1985.), pp. 35-56

Enciklopedija ili leksikon:
Ivone Chilvers, “Funk art”, In: The Oxford dictionary of 20th century art, (Oxford: Oxford
University Press, 1998.), pp. 221-222

Zvani¢ni dokumenti (propisi, odredbe, zakoni, izvjestaji vlade...):
U.S. Department of Agriculture, Irrigation: a National Research Plan, (Washington, DC:
GPO,



2001.), p. 34

Rad sa konferencije ili rad u zborniku:

Jan Rantanen, ,,Demographic trends in the global workforce®, In: Ageing and health: a global
challenge for the 21st century. Proceedings of a WHO Symposium. Kobe, 10-13 november
1998. (Geneva: World Health Organization), pp. 38-42

Elektronski izvori/ internet:
Danny Sullivan, "Boolean searching"”, Search Engine Watch,
http://www.searchenginewatch.com/facts/article/2155991.html (pristupljeno 18. 02. 2003.)

Clanak iz ¢asopisa iz elektronske baze podataka:
Monica Roman, ,Son of NAFTA?“, Business Week, December 12, 2003,
(pristupljeno 12. 05. 2005.)
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Prilog 4. Prijava zavrs$nog rada i mentora na zavr§nom radu

Visoka §kola za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trZziSne komunikacije
»Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla

Obrazac - 1

Ime i prezime studenta/ice:

Broj indeksa:

Studijski program:

PRIJAVA ZAVRSNOG RADA I MENTORA NA ZAVRSNOM RADU

Naslov teme zavr$nog rada:

Ime i prezime mentora:

Saglasnost predloZzenog mentora:

Vlastorucni potpis studenta/ce

Tuzla, ) .20




Prilog 5. Potvrda o ispravnosti zavr§nog rada

Visoka skola za savremeno poslovanje, informacione tehnologije i trziSne komunikacije
»Internacionalna poslovno-informaciona akademija” Tuzla

Obrazac - 2

POTVRDA

kojom se potvrduje da je student <ime i prezime>, broj indeksa: [-xyz/xy izradio zavr$ni rad pod

naslovom

NASLOV TEME ZAVRSNOG RADA

u skladu s zadanim zadatkom, tezama i pravilima struke.

Mentor:
titula, ime i prezime

Tuzla, ) .20
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1. Potpisanu Prijavu mentora
student predaje studentskoj sluzbi
koja vodi evidenciju zaprimljenih
Prijava.

1. Student izabire temu rada i mentora za Mentor 2. Studentska sluzba obavjestava

vrger_ne trajg_nja nastac\jl_g u Ijetnombsemestru prihvata Senat o zaprimlienim Priiavama.
zadnje godine studija na obaveznom mentorstvo

preledr(riletu stu.dljskc')g programa kojeg je potpisuje
pohadao sa min. ocjenom 8. studentu

2. Studentu koji ne izabere mentora i temu Prijavu 0
zavrSnog rada do predvidenog roka, Senat zavrSnom radu

Visoke skole ,,IPI Akademija“ ¢e odrediti i mentoru na
mentora. zavrSnom radu.

Prilog 6. Hodogram postupka prijave i odbrane zavrsnog rada

Senat odlucuje o davanju
saglasnosti na Prijavu.

Studentska sluzba provjerava da 1li je
student ispunio sve studentske i finansijske
obaveze te obavjeStava Senat o prijemu
Potvrde o ispravnosti zavrSnog rada.

Senat ne daje Senat daje
saglasnost na saglasnost na
Prijavu ili Prijavu i student
student/mentor pristupa izradi
mijenjaju temu il rada.

mentora.

Senat formira Komisiju za odbranu
zavrsnog rada kojoj studentska sluzba
dostavlja zavrSni rad studenta na
pregled i ocjenu.

1. Student predaje u studentsku sluzbu:

- Potpisanu Potvrdu o0 ispravnosti
zavrsnog rada,

- Indeks,

- Cetiri (4) primjerka zavrinog rada : .
(minimalno jedan ukoricen rad), Men‘t‘or prihvata k.0¥1acn'u
- Jedan primjerak elektronske verzije na verziju zavrSnog rada i izdaje
CD-u. Potvrdu 0 ispravnosti
2. Studentska sluzba vodi Knjigu zavr$nog rada.

zavrs$nih radova.

ODBRANA ZAVRSNOG RADA




